
แนวปฏิบัติที่ด ี
หน่วยงาน  กองนโยบายและแผน สำนักงานอธิการบดี 

 
บทสรุปของโครงการ 
 กองนโยบายและแผน สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา ได้ดำเนินการจัดทำ
แนวปฏิบัติที่ดีนี้ โดยได้รวบรวมองค์ความรู้เรื่อง ขั้นตอนการเสนอขออนุมัติงบประมาณเงินรายได้และ
ผลประโยชน์จากการจัดการทรัพย์สิน ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา เพ่ือให้หน่วยงานภายใน
มหาวิทยาลัยราชภัฎสงขลาได้ทราบขั้นตอนในการเสนอขออนุมัติงบประมาณเงินรายได้และ
ผลประโยชน์จากการจัดการทรัพย์สิน ลดปัญหาความล่าช้าของการอนุมัติโครงการรวมไปถึงปัญหา
ของการเบิกจ่ายงบประมาณที่จะตามมาด้วย 
 
ที่มาและความสำคัญของโครงการ 
 กองนโยบายและแผน ได้ตระหนักถึงความสำคัญของการบริหารงบประมาณ ประจำปี
งบประมาณ เนื่องจากหน่วยงานได้รับจัดสรรงบประมาณมาจากภายนอกมหาวิทยาลัย หรือได้รับ
รายได้จาการจัดอบรมซึ่งเป็นรายได้ได้จาการลงทะเบียน บางหน่วยงานไม่ทราบขั้นตอน 

ดังนั้น การบันทึกข้อมูลหลักในการใช้งบประมาณ เพ่ือให้ทุกคนในหน่วยงานที่เกี่ยวข้องใน
การเบิกจ่ายงบประมาณสามารถเข้าถึง รวมทั้งปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

1. ขั้นตอนการเสนอขออนุมัติงบประมาณเงินรายได้และผลประโยชน์จากการจัดการทรัพย์สิน      
ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา  ดังนี้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

เริ่มต้น 

หน่วยงานที่รับผิดชอบรายงานขอรับสนับสนุนงบประมาณ
จากหน่วยงานภายนอก 

หน่วยงานจัดทำรายละเอียดโครงการ 

คณะกรรมการกลั่นกรอง

รายละเอียดโครงการ 

เสนออธิการอนุมัติโครงการ 

งานอำนวยการสำเนาโครงการมอบกองนโยบายและแผน 

กองนโยบายและแผนบันทึกข้อมูลในระบบ MIS 

งานสวัสดิการ รวบรวมและรายงานผลการอนุมัติโครงการ 
ต่อที่ประชุมคณะกรรมการจัดหารายได้และผลประโยชน์   

ในคราวต่อไป 

ไมเ่ห็นชอบ 

สิ้นสุด 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 
ไมเ่ห็นชอบ 



2. ขั้นตอนการพิจารณาอนุมัติโครงการที่มีรายรับจากค่าลงทะเบียน (เก็บค่าลงทะเบียนจาก

บุคลากร/หน่วยงานภายนอก) ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มต้น 

สิ้นสุด 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ จัดทำรายละเอียดโครงการ/
งบประมาณเพ่ือขออนุมัติ 

เสนออธิการอนุมัติโครงการ 

กองนโยบายและแผนบันทึกรายละเอียดโครงการ            
ในระบบ MIS 

หน่วยงานที่รับผิดชอบดำเนินการเบิกจ่าย 

งานสวัสดิการเสนอรายละเอียดโครงการต่อที่ประชุม
กรรมการเงินรายได้ 

หน่วยงานนำเงินที่ได้รับจากการลงทะเบียนส่งงานคลัง 

งานคลังแจ้งวงเงินต่อกองนโยบายและแผน 

หากวงเงินที่ได้รับต่ำกว่างบประมาณที่ขอ ให้หน่วยงาน    
ปรับแผน แจ้งต่อมหาวิทยาลัย 

ไมเ่ห็นชอบ 

เห็นชอบ 

กองนโยบายและแผนบันทึกปรับลดในระบบ MIS 


