
คู่มือ : การขอรับบริการตรวจวิเคราะห์ทดสอบ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : หน่วยเครื่องมือกลาง งานบริการวิชาการ สถาบันวิจัยและพัฒนา 

1. ชื่อกระบวนการ : การขอรับบริการตรวจวิเคราะห์ทดสอบ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนการ : ห้องปฏิบัติการทดสอบผลิตภัณฑ์อาหาร หน่วยเครื่องมือกลาง  
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

1) ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา เรื่อง อัตราค่าบริการวิเคราะห์ทดสอบและการใช้เครื่องมือของ
ตัวอย่างที่เข้ามารับบริการผ่าน หน่วยเครื่องมือกลาง สถาบันวิจัยและพัฒนา ณ วันที่ 24 ตุลาคม 
พ.ศ. 2566 

4. พื้นที่ให้บริการ : มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 
5. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 14 คำขอ 
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุดต่อเดือน  24 คำขอ 
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุดต่อเดือน  6 คำขอ 
6. ช่องทางการให้บริการ  
 สถานที่ ห้องรับตัวอย่างวิเคราะห์ อาคารศูนย์วิทยาศาสตร์ ชั้น 1 
 เวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
            ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (พักเท่ียงเวลา 12.00 น. - 13.00 น.)   
7. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ  

7.1  ปริมาณและลักษณะตัวอย่างที่เหมาะสมในการส่งตัวอย่าง สำหรับการส่งตัวอย่างประเภทอาหาร
และเครื่องดื่ม 

ชนิดตัวอย่าง ปริมาณส่งตรวจ ลักษณะตัวอย่างท่ีเหมาะสม 

   1. เครื่องดื่มใน
ภาชนะบรรจุปิด
สนิท 

-ชนิดของเหลว 
       > 150 มิลลลิิตรต่อ 1 รายการทดสอบ 
       300 มิลลิลิตรขึ้นไปต่อ 5 รายการทดสอบ 
-ชนิดผง 

     > 150 กรัมต่อ 1 รายการทดสอบ 
     300 กรัมข้ึนไปต่อ 5 รายการทดสอบ 

ภาชนะบรรจุปิดสนิท ไม่ม ีการ
รั่วซึม มีข้อมูลบ่งชี้ รายละเอียด
ตัวอย่าง โดยเฉพาะ วันหมดอายุ 
และเก็บอยู่ในสภาวะที่เหมาะสม
สำหรับตัวอย่างนั้นๆ เช่น น้ำผลไม้
บรรจุขวดแช่เย็นขณะนำส่ง 

2. อาหารทั่วไป
ที่เป็นของแข็ง
และก่ึงแข็ง 

       > 150 กรัมต่อ 1 รายการทดสอบ 
       300 กรัมข้ึนไปต่อ 5 รายการทดสอบ 

บรรจุภัณฑ์อยู่ในสภาพที่สมบูรณ์ 
ไม่มีรอยฉีกขาดหรือรั่วซึม มีข้อมูล
บ่งชี ้รายละเอียดตัวอย่าง กรณี
ตัวอย่างที่ต้องเก็บที่อุณหภูมิแช่ 
เย็น ต้องมีการแช่เย็นระหว่านำส่ง
ตัวอย่าง 



ชนิดตัวอย่าง ปริมาณส่งตรวจ ลักษณะตัวอย่างท่ีเหมาะสม 

3. อาหารทั่วไป
ที่เป็นของเหลว 

> 150 มิลลิลิตรต่อ 1 รายการทดสอบ 
300 มิลลิลิตรขึ้นไปต่อ 5 รายการ
ทดสอบ 

บรรจุภัณฑ์อยู่ในสภาพที่สมบูรณ์ 
ไม่มีรอยฉีกขาดหรือรั่วซึม มีข้อมูล
บ่งช ี ้รายละเอียดตัวอย ่างกรณี
ตัวอย่างที ่ต้องเก็บที ่อุณหภูมิแช่
เย็น ต้องมีการแช่เย็นระหว่านำส่ง
ตัวอย่าง 

 
7.2 ปริมาณและลักษณะตัวอย่างที่เหมาะสมในการส่งตัวอย่าง สำหรับการส่งตัวอย่างประเภทน้ำ 

 
ชนิดตัวอย่าง ปริมาณส่งตรวจ ลักษณะตัวอย่างท่ีเหมาะสม 

1. เครื่องดื่ม
ในภาชนะ
บรรจุปิด
สนิท/น้ำผ่าน
การกรอง 

> 500 มิลลิลิตร ภาชนะบรรจุปิดสนิท ไม่ม ีการ
รั่วซึม มีข้อมูลบ่งชี้ รายละเอียด
ตัวอย่าง เช่น ตราสินค้า ปริมาตร
สถานที่ผลิต 

2. น้ำดิบ น้ำ
บาดาลและ
น้ำประปา 

> 500 มิลลิลิตร ภาชนะบรรจุปิดสนิท ไม่ม ีการ
รั่วซึม มีข้อมูลบ่งชี้ รายละเอียด
ตัวอย่าง เช่น ชื ่อตัวอย่าง ชนิด
ตัวอย่าง สถานที่เก็บตัวอย่าง 

    3. น้ำแข็ง > 500 กรัม ภาชนะบรรจุปิดสนิท ไม่ม ีการ
รั่วซึม มีข้อมูลบ่งชี้ รายละเอียด
ตัวอย่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



8. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 

 
 
 
 

กรอกแบบฟอร์มใบขอรับ
บริการ (FM-LB-014) 

ผู้ขอใช้บริการ/เจ้าหน้าที่
รับตัวอย่าง 

10 นาที 

 
ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสารและสภาพตัวอยา่ง
กับเกณฑ์กำหนดและ
แบบฟอร์มใบขอรับบริการ 
 รับตัวอย่างเข้าระบบ 
 ส่งคืน/ปฏิเสธการรับ 
 

เจ้าหน้าที่รับตัวอย่าง 10 นาที 

รับตัวอย่างเข้าระบบ แจ้งวัน
นัดรับผล  ออกหมายเลข
วิเคราะห ์

เจ้าหน้าที่รับตัวอย่าง 5 นาที 

ส่งตัวอย่างเข้า
ห้องปฏิบัติการ 

เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ
ทดสอบ 

5 นาที 

ตรวจสอบสภาพตัวอย่าง
และเอกสาร ทดสอบ
ตัวอย่างด้านวิธีท่ีเป็น
มาตรฐาน 

เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ
ทดสอบ 

ตามตารางที1่ 
ขอบข่าย
ความสามารถท่ี
ให้บริการของ
ห้องปฏิบัติการ
จุลชีววิทยา 

รายงานผล เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ
ทดสอบ 

1 – 2 วัน 

จัดทำและส่งมอบรายงานผล
การทดสอบ 

เจ้าหน้าที่รับตัวอย่าง 1 วัน 

 
9. รายการเอกสารหลักฐานในการยื่นคำขอ  

       แบบฟอร์มใบขอรับบริการ (FM-LB-014)  

10. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
      ตามเอกสารแนบ 
 Download แบบฟอร์มได้ที่ http://science.skru.ac.th/2021/action.php 
11. ติดต่อสอบถาม  โทร. 0 7426 0297 หรือ หมายเลขภายใน 1087 - 1091 
12. หมายเหตุ (ถ้ามี) 

ผูข้อใช้บริการ 

ส่งตัวอย่าง 

ตรวจสอบ 

รับตัวอยา่งเข้าระบบ 

NO 

YES 

ส่งตัวอย่างทดสอบเข้าห้องปฏิบัตกิาร 

ตรวจสอบ 

ทดสอบตัวอยา่ง 

รับตัวอยา่งเข้าระบบ 

NO 

YES 


