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คูม่อื : การขอตรวจรูปแบบวทิยานพินธ์/การคน้ควา้อิสระฉบบัสมบรูณ ์
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานบัณฑิตศึกษา สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

1. ชือ่กระบวนการ : ขอตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์ 

2. หนว่ยงานเจ้าของกระบวนการ : งานบัณฑิตศึกษา สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

3. กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง 
1) ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2566 
2) ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา เรื่อง แนวปฏิบัติในการทำวิทยานิพนธ์ 
3) ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา เรื่อง แนวปฏิบัติในการค้นคว้าอิสระสำหรับการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา 

4. พื้นที่ใหบ้ริการ : มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 

5. ขอ้มลูสถติิ 
 จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 4.66 คำขอ 
 จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุตอ่เดอืน  6 คำขอ 
 จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีสุ่ดตอ่เดอืน  3 คำขอ 

6. ชอ่งทางการให้บรกิาร  
 สถานที ่งานบัณฑิตศึกษา สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคารอำนวยการ ตึก 48 ชั้น 1 
 เวลาเปดิใหบ้ริการ วันจันทร์ – ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
            วันเสาร์ – อาทิตย์ (เฉพาะวันที่มีการเรียนการสอน) 
            ตั้งแต่เวลา 08.30 น. - 16.30 น. (พักเท่ียงเวลา 12.00 น. - 13.00 น.)   

7. หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
 - ตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา เรื ่อง แนวปฏิบัติในการทำวิทยานิพนธ์  และ ประกาศ
มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา เรื่อง แนวปฏิบัติในการค้นคว้าอิสระสำหรับการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  ผู้ขอ
ตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์ เป็นผู้ที่ผ่านการสอบวิทยานิพนธ์/สอบเค้าโครงค้นคว้า
อิสระ และการสอบปากเปล่า โดยที่คณะกรรมการพิจารณาคุณภาพวิทยานิพนธ์  “ผ่าน” การค้นคว้าอิสระ 
“อนุมัติ” ให้นักศึกษาดำเนินการแก้ไขตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ 
และส่งเล่มวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ ให้งานบัณฑิตศึกษาตรวจรูปแบบ ภายใน 30 วัน 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดขัน้ตอน ระยะเวลา 
สว่นงาน/

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ 

หมาย
เหต ุ

1 ตรวจสอบเอกสาร 1.1 นักศึกษายื่นคำร้องขอตรวจรูปแบบ
วิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระฉบับ
สมบูรณ์  
1.2 เอกสารเล ่มว ิทยานิพนธ ์ /การ
ค้นคว้าอิสระ 
(ฉบับตรวจรูปแบบ) 

2 นาท ี งานบัณฑิตศึกษา  
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดขัน้ตอน ระยะเวลา 
สว่นงาน/

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ 

หมาย
เหต ุ

2 การดำเนินการ 2.1 งานบัณฑิตศึกษาดำเนินการตรวจ
รูปแบบวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ
ฉบับสมบูรณ์ 
      - ตรวจสอบรูปแบบวิทยานิพนธ์/การ
ค้นคว้าอิสระและแจ้งผล ครั้งที่ 1 ภายใน 
14 วัน 
      - ตรวจสอบรูปแบบวิทยานิพนธ์/การ
ค้นคว้าอิสระ และแจ้งผล ครั้งที่ 2 ภายใน 
7 วัน 
      - ตรวจสอบรูปแบบวิทยานิพนธ์/การ
ค้นคว้าอิสระ และแจ้งผล ครั้งที่ 3 ภายใน 
7 วัน 
       - ตรวจสอบรูปแบบวิทยานิพนธ์/
การค้นคว้าอิสระ และแจ้งผล ครั้งที่ 4 
ภายใน 2 วัน 

30 วัน งานบัณฑิตศึกษา  

3 การพิจารณา
อนุมัติจัดทำเล่ม
วิทยานิพนธ์/การ
ค้นคว้าอิสระฉบับ
สมบูรณ์ 

3.1 งานบัณฑิตศึกษา ลงนามในเล่ม
วิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ (ฉบับตรวจ
รูปแบบ)  
“จัดรูปเล่มได้” 

5 นาที งานบัณฑิตศึกษา  

8. รายการเอกสารหลักฐานในการยื่นคำขอ 
- ใบคำร้องขอตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์ 
- เอกสารเล่มวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ (ฉบับตรวจรูปแบบ) 

9. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 
      ตามเอกสารแนบ 
 Download แบบฟอร์มได้ที่ http://bundit.skru.ac.th/documents/1/book6.pdf 

10. ติดตอ่สอบถาม  โทร. 0 65348 5522 หรือ หมายเลขภายใน 1688 

11. หมายเหต ุ(ถ้ามี) 


